Муниципальное общеобразовательное учреждение
«Основная общеобразовательная школа им. Новикова Р.А. с. Ковылино

Чернянского района Белгородской области»

П Р И К А З 
18 сентября 2010 года                                                                                                            № 175

Об утверждении плана-графика по подготовке

к государственной (итоговой) аттестации 

обучающихся 9 класса в 2010/2011 учебном году
         В целях организованного проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальной экзаменационной комиссии в 2010 – 2011 учебном году на основании: 

- Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992  № 3266-1;

- письма Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки Российской Федерации от 29.02.2008 № 01-96/08-01 «Рекомендации по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования»;

- приказа управления образования администрации Чернянского района от 26.08.2010 « 576 «Об утверждении плана – графика по подготовке и проведению ГИА в 2010/2011 учебном году»

Приказываю:
         1. Утвердить план-график муниципального общеобразовательного учреждения «Основная общеобразовательная школа им. Новикова Р.А. с. Ковылино Чернянского района Белгородской области» по подготовке к государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса в 2010/2011 учебном году» (приложение 1).

         2. Учителям-предметникам, работающим в 9 классе в 2010/2011 учебном году, Съединой Е.Н., Косовой Л.Г., Гревцевой В.А., Дряхловой Л.И., Гущину И.В., Фатьяновой Е.Н. принять к исполнению  вышеуказанный документ в части их касающейся. 
         2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой и заместителем директора по учебно-воспитательной работе Сбитневой О.Н.

Директор школы:                                             В.Ф. Съедин

         С приказом ознакомлена:

                                                       ______________ О.Н. Сбитнева 
                                                   ______________ Л.И. Дряхлова
                                                   ______________ Е.Н. Съедина

                                                   ______________ Л.Г. Косова

                                                   ______________ Е.Н. Фатьянова 

                                                   ______________ И.В. Гущин 

                                                   ______________ В.А. Гревцева

Приложение 1

к приказу от 18.09.2010 № 175
План- график 

муниципального общеобразовательного учреждения  «Основная общеобразовательная школа имени Новикова Р. А. с. Ковылино Чернянского района Белгородской области» по подготовке  к государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса в 2010/2011 учебном году 
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки
	Организаторы

	I. Организационно-методическая работа

	1.
	Совещание при директоре «Итоговая аттестация выпускников IXкласса  в новой форме в 2010/2011 учебном году. Обсуждение плана-графика подготовки к государственной (итоговой) аттестации
	13.09.2010
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	2.
	Организация проведения дополнительных занятий по подготовке к итоговой аттестации в новой форме по русскому языку и алгебре
	До 10.09.2010
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	3. 
	Анкетирование обучающихся 9 класса с целью определения перечня экзаменов по выбору
	Третья декада сентября, ноября, января, марта
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н., классный руководитель Косова Л.Г.

	4.
	Пополнение электронного перечня учебной и методической литературы, материалов по подготовке к экзаменам в новой форме
	До 01.01.2011
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н., учителя Косова Л.Г, Гревцева В.А., Дряхлова Л.И., Гущин И.В. 

	5.
	Обновление информационного стенда «Экзамены 2011» для обучающихся и их родителей в вестибюле школы, экзаменационных уголков в кабинетах


	По мере поступления документов
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

Учителя-предметники

	6.
	Подготовка банка данных обучающихся 9 класса на бумажных и электронных носителях
	До 15 сентября 2010 г.
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	7.
	Инструктивно-методическая работа с классным руководителем 9 класса, обучающимися, родителями о целях и технологии проведения экзаменов в новой форме 
	Октябрь-май
	Координатор, учителя-предметники

	8.
	Производственное совещание «Подготовка и распространение  методических пособий (образцов тестов) по математике, русскому языку и др. предметам»


	Январь
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	9.
	Совещания при заместителе директора :

1) требования к составлению рабочих программ по предметам учебного плана. Планирование повторения. 

2) Нормативно-правовые документы, определяющие проведение государственной (итоговой) аттестации в 9 классе. Технология проведения экзаменов в новой форме.

3)  Специфика экзаменационных работ по русскому языку, математике и др. предметам.

4) Технология работы с бланками ответов на экзаменах в новой форме по русскому языку, математике и др. предметам.

5) Организация повторения по предметам учебного плана.

6) Организация работы с родителями  по повышению качества подготовки обучающихся к итоговой аттестации.

7) Формирование компетенций школьников, необходимых для успешной сдачи  экзаменов в ходе государственной (итоговой) аттестации   


	Август   

Сентябрь и по мере поступления документов

Октябрь

Ноябрь

Январь 

Январь

Февраль

                                          
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	10.
	Совещание при директоре «Гигиенические условия подготовки  и проведения экзаменов в новой форме»


	Март
	Директор школы, зам.директора по УВР

	11.
	 Подготовка к репетиционным экзаменам по русскому языку, математике и др. предметам


	В сроки, установленные управлением образования 
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	12.
	Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации выпускников 9 класса в новой форме»
	До 25.04.2011.
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	13.
	Внутришкольный контроль за процессом подготовки к государственной (итоговой) аттестации
	Согласно плану ВШК
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	14.
	Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в новой форме
	До 01.03.2011
	Классный руководитель Косова Л.Г

	15.
	Подготовка списков обучающихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение
	До 25.04.2011
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	
	Подготовка  расписания экзаменов
	До 05.05.2011
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н. 

	16.
	Подготовка графика проведения консультаций
	До 05.05.2011
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	17.
	Организация проведения экзаменов в новой форме на базе ОУ в соответствии с Инструкцией
	В сроки, установленные управлением образования 
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	18.
	Педсовет «Итоги мониторинга результатов государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса»:

· динамика результативности выпускников;

· динамика соответствия годовых отметок и результатов экзаменов;

· динамика основной типологии пробелов обучающихся;

· кадровое обеспечение подготовки и проведения экзаменов            
	Июнь
	Директор школы Съедин В.Ф., зам. директора по УВР Сбитнева О.Н.

	19.
	Планирование работы по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в следующем учебном году.
	Август
	Директор, зам.директора по УВР

	II. Нормативные документы

	1.
	Приказ «О проведении дополнительных занятий с выпускниками 9  класса по русскому языку и математике по подготовке к итоговой аттестации в 2010/2011 учебном .году»


	До 10.09.2010 
	Директор школы

Съедин В.Ф.

	2.
	Приказ «Об утверждении плана – графика школы по подготовке  к экзаменам в новой форме в 2009/2010 учебном году»


	До 20.09.2010
	Директор школы Съедин В.Ф.

	3.
	Приказ «О назначении координатора, ответственного за проведение государственной (итоговой) аттестации» 


	До 10.09.2010
	Директор школы Съедин В.Ф.

	4.
	Приказы о проведении  пробных экзаменов по русскому языку, математике и др. предметам


	В сроки, установленные управлением образования 
	Директор школы Съедин В.Ф.

	5.
	Приказы по внутришкольному контролю за процессом подготовки к государственной (итоговой) аттестации
	Согласно графику ВШК
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	6.
	Приказ «Об утверждении  перечня экзаменов по выбору, форм их проведения  и состава групп  обучающихся на экзамены по выбору  в период промежуточной и  государственной (итоговой)  аттестации  в 2011 году» 
	До 01.05.2011 
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	7.
	Приказ «Об утверждении расписания экзаменов и состава экзаменационных комиссий при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX »
	До 10.05.2011
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	8.
	Приказ «Об ответственности за заполнение документов строгой отчетности в  период государственной (итоговой) аттестации учащихся IX  класса»


	До 10.05.2011
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	9.
	Приказ «О создании комиссии по проверке правильности заполнения документов строгой отчетности в период государственной итоговой аттестации выпускников IX   класса»
	До 10.05.2011
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	10.
	Приказ «О допуске обучающихся 9  класса к государственной (итоговой) аттестации»
	25.05.2011
	Директор школы, зам.директора по УВР

	12.
	Приказы о проведении экзаменов в новой форме 
	Согласно приказам управления образования
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	13.
	Приказ «Об итогах мониторинга результатов государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса»
	Июнь
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	14.
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации


	Сентябрь 

Ноябрь 

Март 

Май
	Координатор, классный  руководитель Косова Л.Г.

	15.
	Оформление листа ознакомления обучающихся IX класса с инструкциями и другими нормативными документами по проведению государственной (итоговой) аттестации


	Сентябрь

Ноябрь

Март

Май
	Координатор, учителя-предметники

	16.
	Подготовка справок о качестве проведения и результатах репетиционных экзаменов


	Согласно приказам о проведении экзаменов
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	III.  Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование о нормативно-правовой базе проведения государственной (итоговой) аттестации в новой форме 


	По мере поступления документов
	Зам.директора по УВР

	2.
	Работа с классным руководителем 9 класса по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости обучающихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в новой форме»


	В течение всего периода
	Зам.директора по УВР

	3.
	Подбор и реализация методик диагностирования выпускников


	Январь-май
	Зам.директора по УВР, классный руководитель

	4.
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к итоговой аттестации
	Ежемесячно
	Координатор 

	5.
	Контроль подготовки к итоговой аттестации:

- административные контрольные работы;

- посещение уроков;

- отслеживание посещаемости обучающимися дополнительных занятий по русскому языку и математике;

-отслеживание систематичности проведения занятий  и качества их проведения   
	Согласно плану ВШК
	Директор школы, зам.директора по УВР

	8.
	Инструктивно-методические консультации для учителей предметников


	Каждый  четверг 
	Зам.директора по УВР 

	IV. Работа с учащимися

	1.
	Индивидуальные консультации для обучающихся
	Каждую среду
	Зам.директора по УВР

	2.
	Информирование по основным нормативно-правовым документам, определяющим проведение государственной (итоговой) аттестации 
	Сентябрь

Ноябрь

Март

Май
	Координатор

	3.
	Работа с бланками 
	Постоянно на доп.занятиях
	Координатор,  учителя Косова Л.Г., Гревцева  В.А. и др.

	4.
	Подготовка к репетиционным экзаменам
	В сроки, установленные управлением образования
	Координатор, учителя-предметники

	5.
	Анкетирование обучающихся  после пробных экзаменов
	По мере проведения экзаменов
	Классный руководитель Косова Л.Г.

	6.
	Психологическая подготовка учащихся к экзаменам в новой форме
	Постоянно
	Учителя-предметники, классный руководитель координатор 

	7.
	Постоянное информирование обучающихся об источниках получения информации об экзаменах в новой форме , электронных пособиях, Internet-ресурсах по подготовке к экзамену 
	Постоянно
	Координатор, учителя - предметники

	8.
	Дополнительные занятия с обучающимися по русскому языку и математике
	Согласно графику
	Зам.директора по УВР,

учитель Косова Л.Г.

	9. 
	Анкетирование обучающихся  с целью определения перечня экзаменов по выбору
	Третья декада сентября, ноября, января, марта
	Зам.директора по УВР, классный руководитель Косова Л.Г.

	V. Работа с родителями

	1.
	Поведение индивидуальных консультаций для родителей
	Каждый вторник
	Директор школы Съедин В.Ф., зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	2.
	Родительские собрания


	Сентябрь 

Ноябрь 

Март 

Май
	Зам.директора по УВР Сбитнева О.Н.

	3.
	Информирование родителей о результатах пробных  тестирований


	По мере получения результатов
	Координатор Сбитнева О.Н.

	4.
	Информирование родителей о работе с учащимися по подготовке к  государственной (итоговой) аттестации
	Постоянно
	Учителя-предметники

	5.
	Посещение семей обучающихся, показывающих неудовлетворительные результаты
	Постоянно
	Классный руководитель Косова Л.Г.


         Составила заместитель директора по УВР                                    Сбитнева О.Н.
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